INTEGRITETSPOLICY LARA FORLAG AB

VI VARNAR OM DIN PERSONLIGA INTEGRITET

Lara Forlag AB, 556406-8665, ("Bolaget”) varnar om att dina personuppgifter ska behandlas
pa ett integritetssdkert satt med god skyddsnivd och i enlighet med tillamplig
dataskyddslagstiftning.

Denna Integritetspolicy beskriver hur Bolaget behandlar personuppgifter om dig som
forfattare, illustrator eller annan samarbetspartner till Bolaget (eller potentiell sadan), dig som
representant for ett foretag eller en organisation, sasom en skola, som ar kund, leverantor
eller samarbetspartner till Bolaget, t.ex. vid anvandning av var digitala plattform LaraOnline,
(eller potentiell sadan) liksom om dig som besoker var hemsida.

Vid fragor om Bolagets integritetsskydd ar du alltid valkommen att kontakta oss. Bolagets
kontaktuppgifter framgéar nedan under rubriken "Kontaktinformation” nedan.
PERSONUPPGIFTSANSVARIG

Bolaget ar personuppgiftsansvarig for behandlingen av dina personuppgifter och ar darfor
ansvarig for att dina uppgifter hanteras pa ett korrekt och sakert satt i enlighet med tillamplig
lagstiftning.

VILKA PERSONUPPGIFTER HANTERAR BOLAGET?

Personuppgifter ar alla upplysningar och all slags information som direkt eller indirekt kan
hanforas till en person som ar i livet. Det ar uppgifter om dig och din person. Exempel pa
personuppgifter ar namn, kontaktuppgifter, bilder av dig och IP-adress.

Med behandling avses varje typ av atgard som vidtas med personuppgifter sdsom insamling,
lagring, anvandning, bearbetning och dverféring av personuppgifter.

Bolaget samlar in och lagrar féljande information om dig som Bolaget behdver for att kunna
kontakta dig som forfattare, illustrator eller annan samarbetspartner till Bolaget:

e Person- och kontaktinformation, sadsom namn, personnummer, adress,
telefonnummer och e-postadress.

e Uppgifter som du férmedlar till Bolaget per e-post, via vara sociala medier eller genom
andra kommunikationskanaler.

e Betalningsinformation, sasom bankuppgifter och kontonummer.
o | féorekommande fall uppgifter om telefonsamtal med Bolagets vaxel eller kundtjanst.

Bolaget samlar in och lagrar féljande information om dig som Bolaget behdver for att kunna
kontakta dig som representerar ett féretag eller organisation:

e Person- och kontaktinformation, sdsom namn, e-postadress, telefonnummer, titel,
befattning och arbetsgivare.

e Uppgifter som du som féretagsrepresentant férmedlar till Bolaget per e-post, via vara
sociala medier eller genom andra kommunikationskanaler.

o | férekommande fall uppgifter om telefonsamtal med Bolagets vaxel eller kundtjanst.

| samband med att du besdker Bolaget hemsida eller LaraOnline samlar vi in foljande
information om dig som Bolaget behdver for att kunna forbattra, effektivisera, férenkla och
utveckla var hemsida och LaraOnline:



e Tekniska uppgifter, sdsom IP-adress, MAC-adress, URL, unik enhets ID, natverkets
och enhetens prestanda, webblasare, sprak- och identifikationsinstallningar,
geografisk position, operationssystem, andra uppgifter fran cookies eller liknande
mekanismer (enhetsinformation).

Dina personuppgifter samlas i regel in fran det foretag eller organisation som du representerar,
men i forekommande fall direkt fran dig, t.ex. via e-post, vara sociala medier eller andra
kommunikationskanaler. Bolaget kan vidare komma att anvénda externa informationstjanster
for att, vid behov, komplettera befintlig information, t.ex. med befattnings- och
kontaktinformation.

VAR BEHANDLING AV DINA PERSONUPPGIFTER

For vilkka andamal vi avser att behandla dina personuppgifter samt vilken laglig grund vi har
for respektive behandling foljer av tabellerna nedan.

Forfattare, illustratorer eller andra samarbetspartners till Bolaget liksom representanter
for kunder, leverantorer och samarbetspartners

Andamal

Laglig grund

For att kunna halla kontakten med
och uppfylla Bolagets skyldigheter

gentemot dig som forfattare,
illustrator eller annan
samarbetspartner.

For att kunna halla kontakten med

en representant for kunden,
leverantoren eller
samarbetspartnern, t.ex. nar

leverans av varor ska ske och for
tillhandahallande och administrering
av anvandarkonton i LaraOnline.

For att uppfylla férfattningsreglerade
krav, exempelvis sakerhetskrav och
bokféringskrav.

For att mojliggéra marknadsféring
och kommunikation om Bolagets
varumarke och tjanster (t.ex. utskick
av nyhetsbrev och annat
marknadsféringsmaterial, inbjudan
till Bolagets evenemang och andra
sammankomster m.m.).

(Observera att du alltid kan
avregistrera dig fran
marknadsféringsmaterial via e-post
genom att félja Ianken langst neri e-
postmeddelandet.)

For att genomféra undersdkningar
rorande vara produkter och tjanster.

Behandlingen &r nddvandig for att fullgéra avtalet
med dig som forfattare, illustrator eller annan
samarbetspartner.

Behandlingen ar nodvandig for Bolagets
berattigade intresse av att ha kontakt med dig i
syfte fullgéra avtalet med var kund, leverantor,

eller samarbetspartner, dvs. foretaget eller
organisationen som du representerar
(intresseavvégning).

Behandlingen ar nédvandig for att fullgora
Bolagets rattsliga forpliktelser.

Behandlingen ar noédvandig for Bolagets
berattigade intresse av att marknadsféra vart
varumarke, vara tjanster och andra liknande
tjanster till foretaget eller organisationen som du
representerar (intresseavvéagning).

Behandlingen ar nodvandig for Bolagets
berattigade intresse av att utvardera, utveckla
och forbattra vart varumarke, tjansterna och
liknande tjanster (intresseavvégning).



Andamal

Laglig grund

FOor att samla in statistik om
LaraOnline och anvandningen av
LaraOnline.

Behandlingen ar nodvandig for Bolagets
berattigade intresse av att utvardera, utveckla
och forbattra vart varumarke, LaraOnline och
liknande tjanster (intresseavvégning).

Potentiella forfattare, illustratorer eller andra samarbetspartners till Bolaget och

representanter for potentiella kunder, leverantorer eller samarbetspartners

Andamal

Laglig grund

For att mdojliggéra marknadsféring
och kommunikation om Bolagets

Behandlingen ar noédvandig for Bolagets
berattigade intresse av att marknadsféra vart

varumarke och tjanster (t.ex. utskick varumarke, tjansterna och andra liknande
av nyhetsbrev och annat ftjanster till dig eller till foretaget eller
marknadsféringsmaterial, inbjudan organisationen som du representerar
till Bolagets evenemang och andra (intresseavvégning).

sammankomster m.m.).

(Observera att du alltid kan

avregistrera dig fran

marknadsféringsmaterial via e-post

genom att folja Ianken langst neri e-

postmeddelandet.)

Besokare av Bolagets hemsida och LaraOnline

Andamal Laglig grund

For att sakerstdlla driften av Behandlingen &ar nddvandig for Bolagets

Bolagets hemsida och LaraOnline.  berattigade intresse av att forbattra, effektivisera,
forenkla och utveckla véar hemsida och
LaraOnline och i syfte att attrahera fler
kunder/samarbetspartners och att 6ka graden av
aterkommande kunder/ samarbetspartners

(intresseavvégning).

For att kunna utveckla Bolagets
hemsida och LaraOnline for att
anpassa dessa battre utifran hur de
anvands.

HUR LANGE BEVARAR VI DINA PERSONUPPGIFTER?

Dina personuppgifter bevaras sa lange det finns ett behov av att bevara dem for att fullgéra
de andamal som uppgifterna samlades in for i enlighet med denna Integritetspolicy. Darefter
kommer dina uppgifter att raderas.

Vissa personuppgifter kommer, i syfte att uppfylla relevant bokféringslagstiftning, att sparas i
sju ar, raknat fran utgangen av det kalenderar da rakenskapsaret, till vilkken informationen
horde, avslutades.

Kontaktuppgifter till representanter for foretag eller andra organisationer lagras under den tid
Bolaget beddmer att uppgifterna ar noédvandiga for att uppratthalla relationen med
foretaget/organisationen. Radering ska ske nar Bolaget far kannedom om att uppgifterna inte
langre ar adekvata eller relevanta for andamalet, eller pa begaran av kontaktpersonerna.

Foér ndrmare information om hur lange Bolaget lagrar specifika personuppgifter var vanlig
kontakta Bolaget. Kontaktuppgifter framgar under avsnittet "Kontaktinformation” nedan.



6 TILL VILKA LAMNAR BOLAGET UT DINA PERSONUPPGIFTER?

Bolaget lamnar inte ut personuppgifter till tredje part, férutom i situationer da detta kravs for
att uppfylla en lagstadgad skyldighet eller for att fullfélja Bolagets ataganden mot dig, kunder
och/eller samarbetspartners. Dina personuppgifter kommer inte att saljas till tredje part i
reklamsyfte.

| tabellen nedan anges situationer da dina personuppgifter kan komma att Iamnas ut till tredje

part.

Tredje part Anledningen till att personuppgifterna lamnas ut till tredje
part

Andra bolag inom Personuppgifter kan behdva Overforas till andra bolag inom

Bolagets koncern koncernen eftersom centrala funktioner skots gemensamt
inom den koncern som Bolaget ingar i.

Leverantor av Personuppgifter kan komma att lamnas ut till leverantérer av

molntjénster molntjanster eftersom Bolaget lagrar viss information i
molntjanster.

Leverantorer och Bolaget kan komma att lamna ut dina personuppagifter till olika

samarbetspartners leverantorer och/eller samarbetspartner om sadana
leverantérer eller samarbetspartner behdver dina
personuppgifter for att kunna fullgdra sina uppdrag for
Bolaget.

Myndigheter Personuppgifter kan komma att éverlamnas till myndigheter
da det kravs for att uppfylla lagenliga skyldigheter.

Avyttring For det fall Bolaget avser att Overlata hela eller delar av
Bolagets verksamhet kan personuppgifter komma att Iamnas
ut till en potentiell kopare.

7 OVERFORING AV PERSONUPPGIFTER TILL TREDJELAND

Bolaget kan komma att 6verfora dina personuppagifter till Iander utanfér EU/EES. Om dina
personuppgifter dverfors till ett land utanfor EU/EES kommer Bolaget att vidta nédvandiga
atgarder for att sakerstalla att overféringen av personuppgifterna ar laglig och att dina
personuppgifter behandlas pa ett sakert satt och med en skyddsniva som motsvarar den inom
EU/EES.

8 SOCIALA MEDIER!

Vad galler de personuppgifter som férekommer och behandlas pa sociala medier sasom
Facebook och Instagram hanvisar vi anvandare till respektive tjansts policy for information om
hur de behandlar personuppgifter. Enligt Bolaget ar syftet med behandlingen att
representanter for befintliga kunder, potentiella kunder och samarbetspartners till Bolaget ska
kunna interagera och ha kontakt med Bolaget via sociala medier. Detta for att bidra till en god
relation med kunder och samarbetspartners och for att géra Bolagets kundservice och produkt
lattillganglig genom flera olika kanaler. Behandlingen ar nédvandig for Bolagets berattigade
intresse av att marknadsfora sitt varumarke och sina tjanster till befintliga och potentiella
kunder samt till samarbetspartners (intresseavvégning).

" Tas bort om ni inte anvander sociala medier.
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DINA RATTIGHETER

En sammanfattning av dina rattigheter enligt tillamplig lagstiftning foljer av tabellen nedan.

Ratt till tillgang Du har rétt att fa tillgang till dina personuppgifter samt att fa ut
en kopia av de personuppgifter som rér dig och som Bolaget
behandlar.

Ratt till rattelse Om de personuppgifter som Bolaget behandlar om dig ar felaktiga,

ofullstandiga eller inaktuella, har du ratt att be oss att ratta dessa.

Raitt till radering Du har ratt att begara att vi raderar dina personuppgifter. Om
Bolaget inte har en rattslig grund for att fortsadtta behandla
personuppgifterna ska de raderas.

Ritt att gora Under vissa omstandigheter har du ratt att invdnda mot att Bolaget
invandningar behandlar dina personuppgifter.

Ratt till | vissa fall har du ratt att krava att Bolaget begransar behandlingen
begridnsning av av dina personuppgifter. Detta innebar att Bolaget endast under
behandling vissa forutsattningar far behandla personuppgifterna pa annat satt

an genom att lagra dem.

Ratt till Dar personuppgifterna behandlas med ditt samtycke eller med stéd

dataportabilitet av ett avtal med dig har du ratt att fa ut dina personuppgifter i ett
maskinlasbart format samt éverféra personuppgifterna till en annan
personuppgiftsansvarig.

Rétt att inge Du har ratt att inge klagomal om Bolagets behandling av dina
klagomal till en personuppgifter till Integritetsskyddsmyndigheten, Box 8114,
tillsynsmyndighet 104 20 Stockholm.

SKYDDET AV DINA PERSONUPPGIFTER

Du ska alltid kunna kénna dig trygg nar du lamnar dina personuppgifter till oss. Bolaget har
darfor vidtagit de sakerhetsatgarder som behdvs for att skydda dina personuppgifter mot
otillborlig atkomst, forandring och radering. Vi kommer inte att IBmna ut dina uppgifter till nagon
annan, annat &n vad som uttryckligen féljer av denna Integritetspolicy.

COOKIES

Bolaget anvander cookiesliknande tekniker i syfte att tillhandahalla vissa funktioner pa
hemsida samt for att forbattra denna och att leverera en battre och mer personlig service.
Informationen lagras i form av en fil innehallande krypterade inloggningsdata. Bolaget
anvander cookies i enlighet med Bolagets policy for cookies, se denna lank
https://laraforlag.se/cookiepolicy/.

OM DU INTE LAMNAR DINA PERSONUPPGIFTER TILL BOLAGET

Om du inte [dBmnar dina personuppgifter till Bolaget kommer Bolaget inte att kunna fullgéra
sina rattsliga eller avtalsenliga skyldigheter gentemot dig.

ANDRINGAR

Bolaget har ratt att nar som helst andra Integritetspolicyn. Vid &andringar av denna
Integritetspolicy kommer Bolaget att publicera den justerade Integritetspolicyn pa var hemsida
med information om nar andringarna trader ikraft. Bolaget kan dven komma att informera
kunder och samarbetspartners pa lampligt satt.


https://laraforlag.se/cookiepolicy/
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KONTAKTINFORMATION

Tveka inte att kontakta Bolaget om du har nagra fragor om denna integritetspolicy,
behandlingen av dina personuppgifter eller om du vill utdva dina rattigheter enligt denna
integritetspolicy eller tillamplig lagstiftning.

Lara Forlag AB

Org.nr: 556406-8665

Postadress: Arrheniusplan 12, 756 51 Uppsala
Telefon: 019-12 36 54

E-post: info@laraforlag.se



